
الرحيمالرحمناللهبسم

المحترم.………………………..الإدارة/مديرإلى

وبعد:طيبة،تحية

وبركاته.اللهورحمةعليكمالسلام

راتب.بدوناجازةطلبالموضوع/

لاوهذالهذا،أهلٌفأنتمالمصنع،لإدارةمديرًاتعيينكمبمناسبةلكمالخاصةبالتهنئةالمديرسيديلكمأتقدمأنأودُّ
تملكونها.التيالإدارةوروحبها،تتمتعونالتيوالعمليةالعلميةوالقدراتالخبراتتلكأحدعلىيخفى

اللهوفقكمالمنصب،لهذااختيارهتممنوأفضلخيرفكنتملكم،السابقةالمناصبفيالعظيمةأعمالكمرأيناوقد
عليكم.ومباركخطاكم،وسدد

العزيز:سيدي

ا،خبيثبمرضزوجتيأصيبت بهابالسفرالأطباءبعضنصحناوقدأيام،عدةالمستشفىفيمكثتوقدجدًّ
امستشفىفيهافإن………………………دولة/إلىالبلاد،خارج المشفىهذاويعدالأمراض،بهذهخاصًّ
العالم.فيالأول

يوم.بعديومًاتدهورًاتزدادحالتهاإنبلمنه،مفرلاالأمرهذاوأصبح

الخارج.إلىسفرهاوبضرورةبها،الخاصةالطبيةالتقاريرإليكمأرفقتوقد

اللهنسأللها،بالنسبةموتأوحياةمسألةفسفرهالسفرها،اللازمةبالتجهيزاتوقمتالعدةأعددتفقدلذلك
والعافية.السلامة

بكاملحياتناتشاركناوأتراحنا،أفراحنافيبعضمعونحنسنوات،عشرمنأكثروعاشرتهازوجتيهي
هيالزوجةفنعمالطويلة،السنواتتلكطيلةنفترقأونتخاصمولموقبيحها،بجميلهاومرها،بحلوهاتفاصيها
وبناتها.لأبنائهاهيالأمونعمالطيبة،الصالحةالزوجة

العزيز:سيدي

…./…./بتاريخ/تبدأراتببدونبإجازةليوالسماحهذاطلبيعلىالموافقةالرجاءغايةمنكمأرجو
……………..م

فيهما.وباركومالكمأهلكماللهوحفظخيرًا،اللهوجزاكموالتقدير،الشكرخالصمنيوتقبلوا



وبركاته.اللهورحمةعليموالسلام

………………………….الموظف/اسم

……………………….الوطنية/الهويةرقم

……………………………الوظيفي/المسمى

……………………………..الإقامة/محل

…………………………..الهاتف/رقم

……………………./…./التاريخ/

……………………………..التوقيع/


